毕业研究生离园手续表
兹有研究生        同学（学号：                ），现因毕业/退学等原因即将离园。请各相关门部清查该同学是否移交科研数据，清还公款公物，如已移交、还清请签字。
中国科学院华南植物园研究生部

                                                    年   月   日

	相关部门清查情况

	园属(部门)
	清查内容
	清查情况
	负责人签字
	日期

	导师
	工作交接情况
	
	
	

	研究组
	科研数据、实验材料、实验记录等
	
	
	

	综合办公室
	户口迁移
	
	
	

	党委办公室/

纪监审办公室
	党组织关系转移
	
	
	

	
	团组织关系转移
	
	
	

	图书档案室
	借图书资料情况
	
	
	

	物管中心
	宿舍水、电费结算、解除门禁
	
	
	

	
	宿舍家具、住房钥匙归还
	
	
	

	财务资产处
	借款情况
	
	
	

	
	领借器材、用品归还
	
	
	

	
	食堂饭卡
	
	
	

	医疗室
	交清药费、退还用具
	
	
	

	信息中心
	邮箱账号清理
	
	
	

	研究生部
	交学位论文、学位申报材料
	
	
	

	
	就业派遣信息填报（系统内）
	
	
	

	毕业研究生离园承诺

	本人庄重承诺：

本人对在华南植物园期间接触、知悉的属于华南植物园或者虽属于第三方但华南植物园承诺有保密义务的技术秘密和其他商业秘密信息，承担如同在学期间一样的保密义务和不擅自使用有关秘密信息的义务。同时本人在华南植物园期间，了解和掌握了华南植物园特有的关键学术和技术秘密，本人承诺自毕业离园之日起遵守华南植物园保密规定。

本人清楚，自离园之日起本人做出的与本人在华南植物园承担的工作或者所在课题组分配的任务有关的科研成果、发明创造归属于华南植物园。

以上承诺如同约定，本人如有违反，将承担由此而产生的所有刑事责任、民事责任、经济责任。

本承诺自本人签字之日起生效。

承诺方（毕业生本人）：　　　　                            日期：       年   月   日




说明：此表所列各项办理完毕后，交研究生部。   
指 南

	园属(部门)
	清点内容
	负责人
	办公室
	办公电话

	综合办公室
	户口迁移
	李玉勋
	行政办公楼108
	37252751

	党委办公室/纪监审办公室
	党组织关系转移
	袁  慧
	行政办公楼109
	37252655

	
	团组织关系转移
	刘勋成
	4号实验楼106
	37083652

	图书档案室
	借图书资料情况
	莫煊旖
	行政办公楼202
	37252531

	物管中心
	宿舍水、电费结算、解除门禁
	物  管
	物业办公室

（羽毛球馆对面）
	37252959

	
	宿舍家具、
住房钥匙归还
	宿  管
	研究生公寓值班室
	37252897

	财务资产处
	借款情况
	张秀雯
	行政办公楼106A
	37252536

	
	领借器材、用品归还
	李恒光
	行政办公楼101/105
	37252715

	
	食堂饭卡
	宋苑芬
	行政办公楼 106
	37252671

	医疗室
	交清药费、退还用具
	周艾蓉
	医疗室
	37252608

	网络中心
	邮箱账号清理
	谭辉同
	行政办公楼118
	37252890

	人事教育处

（研究生部）
	交学位论文、学位申报材料、答辩相片
	李  炯
	行政办公楼113
	37252851

	
	就业派遣信息填报（系统内）
	李瑞红
	
	


注：导师、课题组签字后，再到相关部门签字。
