毕业研究生离园清退表
各有关部门：

兹有我园在读研究生            同学已通过毕业答辩，即将离园，按规定毕业生离园前须向有关部门办理借用公款公物清还手续。为此，请你们认真清点相关内容并在相应栏目上签字。

华南植物园研究生部

                                             年     月      日
	园  属

（部门）
	清 点 内 容
	清点情况
	负责人签字
	备注

	导  师
	工作交接情况
	
	
	

	业务（研究组）部门
	工作交接情况
	
	
	

	综合办公室
	党、团组织关系转移
	
	
	

	
	户口迁移
	
	
	

	
	计划生育关系转移
	
	
	

	图书情报室
	借图书资料情况
	
	
	

	物管中心
	宿舍水、电费结算
	
	
	

	
	宿舍家具、住房钥匙归还
	
	
	

	财务资产处
	借款情况
	
	
	

	
	领借器材、用品归还
	
	
	

	医疗室
	交清药费、退还用具
	
	
	

	科研与合作处
	科研工作移交
	
	
	

	
	上网账号清理
	
	
	

	人事教育处
	交学位论文、学位申报材料
	
	
	

	园领导
	离园前谈话
	
	
	


说明：此表所列各项办理完毕后，交研究生管理部门存查。
